
发 明 专 利 请 求 书

110101
2023.03

请按照“注意事项”正确填写本表各栏
此框由国家知识产权局填写

⑦

发明
名称

（发明名称一般不得超过 25 个字）

①申请号

②分案提交日

⑧

发

明

人

发明人 1 不公布姓名 ③申请日

发明人 2 不公布姓名 ④费减审批

发明人 3 不公布姓名 ⑤向外申请审批

⑨第一发明人国籍或地区

身份证件号码
⑥挂号号码

⑩

申

请

人

全体申请人请求费用减缴且已完成费用减缴资格备案

申

请

人

(1)

姓名或名称 （企业或个人） 申请人类型

国籍或注册国家（地区） 电子邮箱

身份证件号码或统一社会信用代码 电话

经 常 居
所 地 或
营 业 所
所 在 地
信息

经常居所地或营业所所在地 邮政编码

省、自治区、直辖市 市县

城区（乡）、街道、门牌号 （详细地址）

申
请
人
(2)

姓名或名称 申请人类型

国籍或注册国家（地区） 电子邮箱

身份证件号码或统一社会信用代码 电话

经常居所
地或营业
所所在地
信息

经常居所地或营业所所在地 邮政编码

省、自治区、直辖市 市县

城区（乡）、街道、门牌号

申
请
人
(3)

姓名或名称 申请人类型

国籍或注册国家（地区） 电子邮箱

身份证件号码或统一社会信用代码 电话

经常居所
地或营业
所所在地
信息

经常居所地或营业所所在地 邮政编码

省、自治区、直辖市 市县

城区（乡）、街道、门牌号

○11
联

系

人

姓 名（个人） 电话 电子邮箱

省、自治区、直辖市 邮政编码

市县 城区（乡）、街道、门牌号 （详细地址）



发 明 专 利 请 求 书

110101
2023.03

○12代表人为非第一署名申请人时声明 特声明第 署名申请人为代表人

○13
专

利

代

理

机

构

声明已经与申请人签订了专利代理委托书且本表中的信息与委托书中相应信息一致

名称 机构代码

代

理

师

(1)

姓 名
代

理

师
(2)

姓 名

资格证号 资格证号

电 话 电 话

○14分案申请 原申请号
针对的分案申请号 原申请日 年 月

日

○15生物

材料样品

保藏单位名称（代码）
是否

存活
是 否

保藏日期 年 月 日 保藏编号 分类命名

○16序列表 本专利申请涉及核苷酸或氨基酸序列表

○17遗传资源 本专利申请涉及的发明创造是依赖于遗传资源完成的

○18
要

求

优

先

权

声

明

序号 原受理机构名称 在先申请日 在先申请号

1

2

3

4

5

○19援引加入

声明
本申请在递交日要求了优先权，声明以援引加入方式补交缺少或者错误提交的文件。

○20
不丧失新颖

性宽限期声

明

已在国家出现紧急状态或者非常情况时，为公共利益目的首次公开

已在中国政府主办或承认的国际展览会上首次展出

已在规定的学术会议或技术会议上首次发表

他人未经申请人同意而泄露其内容



发 明 专 利 请 求 书

110101
2023.03

○21保密请求
本专利申请可能涉及国家重大利益，请求按保密申请处理

已提交保密证明材料

○22同日申请 声明本申请人对同样的发明创造在申请本发明专利的同日申请了实用新型专利

○23提前公布 请求早日公布该专利申请

○24 请求实质

审查

根据专利法第 35 条的规定，请求对该专利申请进行实质审查。

请求对本申请延迟审查，延迟期限为 1年 2年 3 年

申请人声明，放弃专利法实施细则第 57 条规定的主动修改的权利。

○25摘要附图 指定说明书附图中的图 为摘要附图

○26申请文件清单

1．请求书 页

2．说明书摘要 页

3．权利要求书 页

4．说明书 页

5．说明书附图 页

6．核苷酸或氨基酸序列表 页

7．计算机可读形式的序列表 份

权利要求的项数 项

○27附加文件清单

实质审查请求书 页

实质审查参考资料 份

优先权转让证明 份

优先权转让证明中文题录 页

保密证明材料 份

专利代理委托书 页

总委托书备案编号（____________）

在先申请文件副本 份

在先申请文件副本中文题录 页

生物材料样品保藏及存活证明 份

生物材料样品保藏及存活证明中文题录 页

向外国申请专利保密审查请求书 页

其他证明文件（注明文件名称） 份

○28 全体申请人或专利代理机构签字或者盖

章

（个人签字，企业盖公章）

年 月 日

○29国家知识产权局审核意见

年 月 日



发 明 专 利 请 求 书 外 文 信 息 表

110101
2023.03

发

明

名

称

发

明

人

姓

名

发明人 1

发明人 2

发明人 3

申

请

人

名

称

及

地

址

申请人 1
名称

地址

申请人 2
名称

地址

申请人 3
名称

地址



注 意 事 项

110101
2023.03

一、申请发明专利，应当提交发明专利请求书、权利要求书、说明书、说明书摘要，有附图的应当同时提交说明书附

图，并指定其中一幅作为摘要附图。（表格可在国家知识产权局网站 www.cnipa.gov.cn 下载）

二、本表应当使用国家公布的中文简化汉字填写，表中文字应当打字或者印刷，字迹为黑色。外国人姓名、名称、地

名无统一译文时，应当同时在请求书外文信息表中注明。

三、本表中方格供填表人选择使用，若有方格后所述内容的，应当在方格内作标记。

四、本表中所有详细地址栏，本国的地址应当包括省（自治区）、市（自治州）、区、街道门牌号码，或者省（自治

区）、县（自治县）、镇（乡）、街道门牌号码，或者直辖市、区、街道门牌号码。有邮政信箱的，可以按规定使用邮政信

箱。外国的地址应当注明国别，并附具外文详细地址。其中申请人、专利代理机构、联系人的详细地址应当符合邮件能够

迅速、准确投递的要求。申请人的地址应当是其经常居所或营业所所在地的地址。

五、填表说明

1.本表第 1、2、3、4、5、6、28 栏由国家知识产权局填写。

2.本表第 7 栏发明名称应当简短、准确，一般不得超过 25 个字，必要时可不受此限，但也不得超过 60 个字。

3.本表第 8 栏发明人应当是个人。发明人可以请求国家知识产权局不公布其姓名。

4.本表第 9 栏应当填写第一发明人国籍，第一发明人为中国内地居民的，应当同时填写身份证件号码。

5.本表第 10 栏申请人是个人的，应当填写本人真实姓名，不得使用笔名或者其他非正式姓名；申请人是单位的，应当

填写单位正式全称，并与所使用公章上的单位名称一致。申请人是中国内地单位或者个人的，应当填写其名称或者姓名、

地址、邮政编码、统一社会信用代码或者身份证件号码；申请人是外国人、外国企业或者外国其他组织的，应当填写其姓

名或者名称、国籍或者注册的国家或者地区、经常居所地或者营业所所在地。申请人类型可从下列类型中选择填写：个

人，企业，事业单位，机关团体，大专院校，科研单位。申请人请求费用减缴且已完成费用减缴资格备案的，应当在方格

内作标记，并在本栏填写证件号码处填写费用减缴资格备案时使用的证件号码。

6.本表第 11 栏，申请人是单位且未委托专利代理机构的，应当填写联系人，并同时填写联系人的通信地址、邮政编

码、电子邮箱和电话号码，联系人只能填写一人，且应当是本单位的工作人员。

7.本表第 12 栏，申请人指定非第一署名申请人为代表人时，应当在此栏指明被确定的代表人。

8.本表第 13 栏，申请人委托专利代理机构的，应当填写此栏。

9.本表第 14 栏，申请是分案申请的，应当填写此栏。再次提出分案申请的，还应当填写所针对的分案申请的申请号。

10.本表第 15 栏，申请涉及生物材料的发明专利，应当填写此栏，并自申请日起四个月内提交生物材料样品保藏及存

活证明，对于外国保藏单位出具的生物材料样品保藏及存活证明，还应同时提交生物材料样品保藏及存活证明中文题录。

本栏分类命名应填写所保藏生物材料的中文分类名称及拉丁文分类名称。

11.本表第 16 栏，发明申请涉及核苷酸或氨基酸序列表的，应当填写此栏。

12.本表第 17 栏，发明创造的完成依赖于遗传资源的，应当填写此栏。

13.本表第 18 栏，申请人要求优先权的，应当填写此栏。

14.本表第 20 栏，申请人要求不丧失新颖性宽限期的，应当填写此栏，并自申请日起两个月内提交证明文件。

15.本表第 21 栏，申请人要求保密处理的，应当填写此栏。

16.本表第 22 栏，申请人同日对同样的发明创造既申请实用新型专利又申请发明专利的，应当填写此栏。未作说明

的，依照专利法第九条第一款关于同样的发明创造只能授予一项专利权的规定处理。（注：申请人应当在同日提交实用新型

专利申请文件。）

17.本表第 23 栏，申请人要求提前公布的，应当填写此栏，不需要再单独提交发明专利请求提前公布声明。

18.本表第 24 栏，申请人在提交申请的同时请求实质审查的，应当填写此栏，不需要再单独提交实质审查请求书。申

请人请求实质审查的，可以同时请求延迟审查，如未请求实质审查而单独请求延迟审查，则其延迟审查请求无效。申请人

声明放弃主动修改权利的，应当填写此栏。

19.本表第 25 栏，申请人应当选择说明书附图中的一幅独立的图片，并将其图号填入本栏。

20.本表第 26、27 栏，申请人应当按实际提交的文件名称、份数、页数及权利要求项数正确填写。

21.本表第 28 栏，委托专利代理机构的，应当由专利代理机构加盖公章。未委托专利代理机构的，申请人为个人的应

当由本人签字或者盖章，申请人为单位的应当加盖单位公章；有多个申请人的由全体申请人签字或者盖章。

22. 本表第 8、10、15、18 栏，发明人、申请人、生物材料样品保藏、要求优先权声明的内容填写不下时，应当使用

规定格式的附页续写。



缴 费 须 知

110101
2023.03

1.申请人应当在缴纳申请费通知书（或收费减缴审批通知书）中规定的缴费日前缴纳申请费、公布印刷费和申请附加

费。申请人要求优先权的，应当在缴纳申请费的同时缴纳优先权要求费。

2.一件专利申请的权利要求（包括独立权利要求和从属权利要求）数量超过 10 项的，从第 11 项权利要求起，每项权

利要求增收附加费 150 元；一件专利申请的说明书页数（包括附图、序列表）超过 30 页的，从第 31 页起，每页增收附加

费 50 元，超过 300 页的，从 301 页起，每页增收附加费 100 元。

3.申请人请求减缴费用的，应当在提交申请文件前完成费用减缴资格备案并在请求书中申请人一栏提出请求。

4.专利费用可以通过网上缴费、银行/邮局汇款、直接向代办处或国家知识产权局专利局缴纳。缴费时应当写明正确的

申请号/专利号、费用名称及分项金额，未提供上述信息的视为未办理缴费手续。了解缴费更多详细信息及办理缴费业务，

请登录国家知识产权局官方网站。



实 用 新 型 专 利 请 求 书

120101
2023.03

请按照“注意事项”正确填写本表各栏
此框由国家知识产权局填写

⑦

实用
新型
名称

（发明名称一般不得超过 25 个字）

①

申请号 （实用新型）

②分案提交日

⑧

发

明

人

发明人 1 不公布姓名 ③申请日

发明人 2 不公布姓名 ④费减审批

发明人 3 不公布姓名 ⑤向外申请审批

⑨第一发明人国籍或地区

身份证件号码
⑥挂号号码

⑩

申

请

人

全体申请人请求费用减缴且已完成费用减缴资格备案

申

请

人

(1)

姓名或名称（企业或个人） 申请人类型

国籍或注册国家（地区） 电子邮箱

身份证件号码或统一社会信用代码 电话

经常居
所地或
营业所
所在地
信息

经常居所地或营业所所在地 邮政编码

省、自治区、直辖市 市县

城区（乡）、街道、门牌号（详细地址）

申
请
人
(2)

姓名或名称 申请人类型

国籍或注册国家（地区） 电子邮箱

身份证件号码或统一社会信用代码 电话

经常居
所地或
营业所
所在地
信息

经常居所地或营业所所在地 邮政编码

省、自治区、直辖市 市县

城区（乡）、街道、门牌号

申
请
人
(3)

姓名或名称 申请人类型

国籍或注册国家(地区) 电子邮箱

身份证件号码或统一社会信用代码 电话

经常居
所地或
营业所
所在地
信息

经常居所地或营业所所在地 邮政编码

省、自治区、直辖市 市县

城区（乡）、街道、门牌号

○11
联

系

人

姓 名（个人） 电话 电子邮箱

省、自治区、直辖市 邮政编码

市县 城区（乡）、街道、门牌号 （详细地址）



实 用 新 型 专 利 请 求 书

120101
2023.03

○12代表人为非第一署名申请人时声明 特声明第 署名申请人为代表人

○13
专

利

代

理

机

构

声明已经与申请人签订了专利代理委托书且本表中的信息与委托书中相应信息一致

名称 机构代码

代

理

师

(1)

姓 名

代

理
师
(2)

姓 名

资格证号 资格证号

电 话 电 话

○14

分案申请

原申请号 针对的分案申请号 原申请日
年 月 日

○15

要

求

优

先

权

声

明

序

号
原受理机构名称 在先申请日 在先申请号

1

2

3

4

5

○16

不丧失新颖

性宽限期声

明

已在国家出现紧急状态或者非常情况时，为公共利益目的首次公开

已在中国政府主办或承认的国际展览会上首次展出

已在规定的学术会议或技术会议上首次发表

他人未经申请人同意而泄露其内容

○17援引加入声明：本申请在递交日要求了优先权，声明以援引加入方式补交缺少或者错误提交的文

件。

○18保密请

求

本专利申请可能涉及国家重大利益，请求按保密申请处理

已提交保密证明材料

○19同日申

请
声明本申请人对同样的发明创造在申请本实用新型专利的同日申请了发明专利



实 用 新 型 专 利 请 求 书

120101
2023.03

○20摘要附

图
指定说明书附图中的图 为摘要附图

○21放弃主

动修改权

利

申请人声明，放弃专利法实施细则第 57 条规定的主动修改的权利。

○22延迟审

查
请求对本申请延迟审查，延迟期限为 1年。

○23 申请文件清单

1．请求书 页

2．说明书摘要 页

3．权利要求书 页

4．说明书 页

5．说明书附图 页

权利要求的项数 项

○24附加文件清单

优先权转让证明 份

优先权转让证明中文题录 页

保密证明材料 份

专利代理委托书 页

总委托书备案编号（____________）

在先申请文件副本 份

在先申请文件副本中文题录 页

向外国申请专利保密审查请求书 页

其他证明文件（名称________） 份

○25全体申请人或专利代理机构签字或者盖章

（个人签字，企业盖公章）

年 月 日

○26国家知识产权局审核意见

年 月 日



实 用 新 型 专 利 请 求 书 外 文 信 息 表

120101
2023.03

实

用

新

型

名

称

发

明

人

姓

名

发明人 1

发明人 2

发明人 3

申

请

人

名

称

及

地

址

申请人 1 名称

地址

申请人 2 名称

地址
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一、申请实用新型专利，应当提交实用新型专利请求书、权利要求书、说明书、说明书附图、说明书摘要，并指定说明

书附图中的一幅作为摘要附图。申请文件应当一式一份。（表格可在国家知识产权局网站 www.cnipa.gov.cn 下载）

二、本表应当使用国家公布的中文简化汉字填写，表中文字应当打字或者印刷，字迹为黑色。外国人姓名、名称、地名

无统一译文时，应当同时在请求书外文信息表中注明。

三、本表中方格供填表人选择使用，若有方格后所述内容的，应当在方格内作标记。

四、本表中所有详细地址栏，本国的地址应当包括省（自治区）、市（自治州）、区、街道门牌号码，或者省（自治区）、

县（自治县）、镇（乡）、街道门牌号码，或者直辖市、区、街道门牌号码。有邮政信箱的，可以按规定使用邮政信箱。外国

的地址应当注明国别，并附具外文详细地址。其中申请人、专利代理机构、联系人的详细地址应当符合邮件能够迅速、准确

投递的要求。申请人的地址应当是其经常居所或营业所所在地的地址。

五、填表说明

1.本表第 1、2、3、4、5、6、26 栏由国家知识产权局填写。

2.本表第 7 栏实用新型名称应当简短、准确，一般不得超过 25 个字，必要时可不受此限，但也不得超过 60 个字。

3.本表第 8 栏发明人应当是个人。发明人可以请求国家知识产权局不公布其姓名。

4.本表第 9 栏应当填写第一发明人国籍，第一发明人为中国内地居民的，应当同时填写身份证件号码。

5. 本表第 10 栏申请人是中国单位或者个人的，应当填写其名称或者姓名、地址、邮政编码、统一社会信用代码或者身

份证件号码；申请人是外国人、外国企业或者外国其他组织的，应当填写其姓名或者名称、国籍或者注册的国家或者地区。

申请人是个人的，应当填写本人真实姓名，不得使用笔名或者其他非正式的姓名；申请人是单位的，应当填写单位正式全称，

并与所使用的公章上的单位名称一致。申请人类型可从下列类型中选择填写：个人，企业，事业单位，机关团体，大专院校，

科研单位。申请人请求费用减缴且已完成费用减缴资格备案的，应当在方格内作标记，并在本栏填写证件号码处填写费用减

缴资格备案时使用的证件号码。

6. 本表第 11 栏，申请人是单位且未委托专利代理机构的，应当填写联系人，并同时填写联系人的通信地址、邮政编码、

电子邮箱和电话号码，联系人只能填写一人，且应当是本单位的工作人员。申请人为个人且需由他人代收国家知识产权局所

发信函的，也可以填写联系人。

7. 本表第 12 栏，申请人指定非第一署名申请人为代表人时，应当在此栏指明被确定的代表人。

8. 本表第 13 栏，申请人委托专利代理机构的，应当填写此栏。

9. 本表第 14 栏，申请是分案申请的，应当填写此栏。申请是再次分案申请的，还应当填写所针对的分案申请的申请号。

10.本表第 15 栏，申请人要求外国或者本国优先权的，应当填写此栏。

11.本表第 16 栏，申请人要求不丧失新颖性宽限期的，应当填写此栏，并自申请日起两个月内提交证明文件。

12.本表第 18 栏，申请人要求保密处理的，应当填写此栏。

13.本表第 19 栏，申请人同日对同样的发明创造既申请实用新型专利又申请发明专利的，应当填写此栏。未作声明的，

依照专利法第 9 条第 1款关于同样的发明创造只能授予一项专利权的规定处理。（注：申请人应当在同日提交发明专利申请

文件。）

14.本表第 20 栏，申请人应当填写说明书附图中的一幅附图的图号。

15.本表第 21 栏，申请人声明放弃主动修改权利的，应当填写此栏。

16.本表第 22 栏，申请人请求延迟审查的，应当填写此栏。延迟期限届满前，申请人可以请求撤回延迟审查请求，符合

规定的，延迟期限终止，专利申请将按顺序待审。

17.本表第 23、24 栏，申请人应当按实际提交的文件名称、份数、页数及权利要求项数正确填写。

18.本表第 25 栏，委托专利代理机构的，应当由专利代理机构加盖公章。未委托专利代理机构的，申请人为个人的应当

由本人签字或者盖章，申请人为单位的应当加盖单位公章；有多个申请人的由全体申请人签字或者盖章。

19.本表第 8、10、15 栏，发明人、申请人、要求优先权声明的内容填写不下时，应当使用规定格式的附页续写。



缴 费 须 知
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1.申请人应当在缴纳申请费通知书（或收费减缴审批通知书）中规定的缴费日前缴纳申请费和申请附加费。申请人要求

优先权的，应当在缴纳申请费的同时缴纳优先权要求费。

2.一件专利申请的权利要求（包括独立权利要求和从属权利要求）数量超过 10 项的，从第 11 项权利要求起，每项权利

要求增收附加费 150 元；一件专利申请的说明书页数（包括附图页数）超过 30 页的，从第 31 页起，每页增收附加费 50 元，

超过 300 页的，从 301 页起，每页增收附加费 100 元。

3.申请人请求减缴费用的，应当在提交申请文件前完成费用减缴资格备案并在请求书中申请人一栏提出请求。

4.专利费用可以通过网上缴费、银行/邮局汇款、直接向代办处或国家知识产权局专利局缴纳。缴费时应当写明正确的申

请号/专利号、费用名称及分项金额，未提供上述信息的视为未办理缴费手续。了解缴费更多详细信息及办理缴费业务，请

登录国家知识产权局官方网站。
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请按照 “注意事项”正确填写本表各栏 此框由国家知识产权局填写

⑥

使用
外观
设计
的产
品名
称

（发明名称一般不得超过 25 个字）

①

申请号 （外观设计）

②分案

提交日

⑦

设

计

人

设计人 1 不公布姓名 ③申请日

设计人 2 不公布姓名

设计人 3 不公布姓名 ④费减审批

⑧第一设计人国籍或地区 身份证件号码
⑤挂号号码

⑨

申

请

人

全体申请人请求费用减缴且已完成费用减缴资格备案

申请

人

(1)

姓名或名称（企业或个人） 申请人类型

国籍或注册国家（地区） 电子邮箱

身份证件号码或统一社会信用代码 电话

经常居所
地或营业
所所在地
信息

经常居所地或营业所所在地 邮政编码

省、自治区、直辖市 市县

城区（乡）、街道、门牌号 （详细地址）

申
请
人
(2)

姓名或名称 申请人类型

国籍或注册国家（地区） 电子邮箱

身份证件号码或统一社会信用代码 电话

经常居所
地或营业
所所在地
信息

经常居所地或营业所所在地 邮政编码

省、自治区、直辖市 市县

城区（乡）、街道、门牌号

申
请
人
(3)

姓名或名称 申请人类型

国籍或注册国家（地区） 电子邮箱

身份证件号码或统一社会信用代码 电话

经常居所
地或营业
所所在地
信息

经常居所地或营业所所在地 邮政编码

省、自治区、直辖市 市县

城区（乡）、街道、门牌号

⑩联

系

人

姓 名（个人） 电话 电子邮箱

省、自治区、直辖市 邮政编码

市县 城区（乡）、街道、门牌号（详细地址）



外 观 设 计 专 利 请 求 书

130101
2023.03

○11代表人为非第一署名申请人时声明 特声明第 署名申请人为代表人

○12
专

利

代

理

机

构

声明已经与申请人签订了专利代理委托书且本表中的信息与委托书中相应信息一致

名称 机构代码

代

理

师

(1)

姓 名 代

理

师
(2)

姓 名

资格证号 资格证号

电 话 电 话

○13
分案申请

原申请号 针对的分案申请号 原申请日
年 月 日

○14
要

求

优

先

权

声

明

序号 原受理机构名称 在先申请日 在先申请号

1

2

3

4

5

○15 不丧失

新颖性宽限

期声明

已在国家出现紧急状态或者非常情况时，为公共利益目的首次公开

已在中国政府主办或承认的国际展览会上首次展出

已在规定的学术会议或技术会议上首次发表

他人未经申请人同意而泄露其内容

○16

相似设计
本案为同一产品的相似外观设计，其所包含的项数为 项。

○17

成套产品
本案为成套产品的多项外观设计，其所包含的项数为 项。

○18

局部设计
本案请求保护的外观设计为局部外观设计。

○19

放弃主动修

改权利

申请人声明，放弃专利法实施细则第 57条规定的主动修改的权利。



外 观 设 计 专 利 请 求 书
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○20

延迟审查

请求对本申请延迟审查，延迟期限为 个月（最长 36 个月）。

○21 申请文件清单

1．请求书 页

2．图片或照片 页

3．简要说明 页

图片或照片 幅

○22附加文件清单

优先权转让证明 份

专利代理委托书 页

总委托书（编号____________）

在先申请文件副本 份

在先申请文件副本中文题录 页

其他证明文件（名称______） 份

○23 全体申请人或专利代理机构签字或者

盖章

（个人签字，企业盖公章）

年 月 日

○24国家知识产权局审核意见

年 月 日
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使

用
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的

产

品

名

称

设

计

人

姓

名

设计人 1

设计人 2

设计人 3

申

请

人

名

称

及

地

址

申请人 1 名称

地址

申请人 2 名称

地址

申请人 3 名称

地址
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一、申请外观设计专利，应当提交外观设计专利请求书、外观设计图片或照片、以及外观设计简要说明。（表格可在国家知

识产权局网站 www.cnipa.gov.cn 下载）

二、本表应当使用国家公布的中文简化汉字填写，表中文字应当打字或者印刷，字迹为黑色。外国人姓名、名称、地名无统

一译文时，应当同时在请求书外文信息表中注明。

三、本表中方格供填表人选择使用，若有方格后所述内容的，应当在方格内作标记。

四、本表中所有详细地址栏，本国的地址应当包括省（自治区）、市（自治州）、区、街道门牌号码，或者省（自治区）、县

（自治县）、镇（乡）、街道门牌号码，或者直辖市、区、街道门牌号码。有邮政信箱的，可以按规定使用邮政信箱。外国的

地址应当注明国别，并附具外文详细地址。其中申请人、专利代理机构、联系人的详细地址应当符合邮件能够迅速、准确投

递的要求。申请人的地址应当是其经常居所或营业所所在地的地址。

五、填表说明

1.本表第 1、2、3、4、5、24 栏由国家知识产权局填写。

2.本表第 6 栏使用外观设计的产品名称应当与外观设计图片或者照片中表示的外观设计相符合，准确、简明地表明要求

保护的产品的外观设计。产品名称一般应当符合国际外观设计分类表中小类列举的名称。产品名称一般不得超过 20 个字。

3.本表第 7 栏设计人应当是个人。设计人可以请求国家知识产权局不公布其姓名。

4.本表第 8 栏应当填写第一设计人国籍，第一设计人为中国内地居民的，应当同时填写身份证件号码。

5.本表第 9 栏申请人是个人的，应当填写本人真实姓名，不得使用笔名或者其他非正式的姓名；申请人是单位的，应当

填写单位正式全称，并与所使用的公章上的单位名称一致。申请人是中国单位或者个人的，应当填写其名称或者姓名、地址、

邮政编码、统一社会信用代码或者身份证件号码；申请人是外国人、外国企业或者外国其他组织的，应当填写其姓名或者名

称、国籍或者注册的国家或者地区、经常居所地或者营业所所在地。申请人请求费用减缴且已完成费用减缴资格备案的，应

当在方格内作标记，并在本栏填写证件号码处填写费用减缴资格备案时使用的证件号码。

6.本表第 10 栏，申请人是单位且未委托专利代理机构的，应当填写联系人，并同时填写联系人的通信地址、邮政编码、

电子邮箱和电话号码，联系人只能填写一人，且应当是本单位的工作人员。申请人为个人且需由他人代收国家知识产权局所

发信函的，也可以填写联系人。

7.本表第 11 栏，申请人指定非第一署名申请人为代表人时，应当在此栏指明被确定的代表人。

8.本表第 12 栏，申请人委托专利代理机构的，应当填写此栏。

9.本表第 13 栏，申请是分案申请的，应当填写此栏。申请是再次分案申请的，还应当填写所针对的分案申请的申请号。

10.本表第 14 栏，申请人要求优先权的，应当填写此栏。

11.本表第 15 栏，申请人要求不丧失新颖性宽限期的，应当填写此栏，自申请日起两个月内提交证明文件。

12.本表第 16 栏，同一产品两项以上的相似外观设计，作为一件申请提出时，申请人应当填写相关信息。一件外观设计

专利申请中的相似外观设计不得超过 10 项。

13.本表第 17 栏，用于同一类别并且成套出售或者使用的产品的两项以上外观设计，作为一件申请提出时，申请人应当

填写相关信息。成套产品外观设计专利申请中不应包含某一件或者几件产品的相似外观设计。

14.本表第 18 栏，用于表明请求保护的外观设计为局部外观设计。

15.本表第 19 栏，申请人声明放弃主动修改权利的，应当填写此栏。

16.本表第 20 栏，申请人请求延迟审查的，应当填写此栏。请注意，延迟审查请求以月为单位，最长延迟期限为自延迟

审查请求生效之日起 36 个月。延迟期限届满前，申请人可以请求撤回延迟审查请求，符合规定的，延迟期限终止，专利申

请将按顺序待审。

17.本表第 21、22 栏，申请人应当按实际提交的文件名称、份数、页数及图片或照片幅数正确填写。

18.本表第 23 栏，委托专利代理机构的，应当由专利代理机构加盖公章。未委托专利代理机构的，申请人为个人的应当

由本人签字或盖章，申请人为单位的应当加盖单位公章；有多个申请人的由全体申请人签字或者盖章。

19.本表第 7、9、14 栏，设计人、申请人、要求优先权声明的内容填写不下时，应当使用规定格式的附页续写。



缴 费 须 知
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1.申请人应当在缴纳申请费通知书（或收费减缴审批通知书）中规定的缴费日前缴纳申请费。申请人要求优先权的，应

当在缴纳申请费的同时缴纳优先权要求费。

2.申请人请求减缴费用的，应当在提交申请文件前完成费用减缴资格备案并在请求书中申请人一栏提出请求。

3. 专利费用可以通过网上缴费、银行/邮局汇款、直接向代办处或国家知识产权局专利局缴纳。缴费时应当写明正确的

申请号/专利号、费用名称及分项金额，未提供上述信息的视为未办理缴费手续。了解缴费更多详细信息及办理缴费业务，

请登录国家知识产权局官方网站。


