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一、适用范围

本办事指南适用于本市行政区域内总投资额 100 万元及以上或

者建筑面积 300 平方米及以上的既有建筑物的装饰装修工程竣工验

收工作。

二、工程分类

本市既有建筑装饰装修工程（ 以下简称 “装修工程” ），分为

建筑结构局部变动或加固、消防设计变动、建筑外立面变动和简易装

修工程等四种情形。

（一）有以下情形之一的，属于建筑结构局部变动或加固

1. 结构变动不涉及主要竖向抗侧力构件（如柱、承重墙、支撑

等）、重要水平抗侧力构件（如主梁、转换梁、支撑等）的；

2. 楼（屋）盖局部开洞的（未造成结构平面不规则）；

3. 装修区域重力荷载代表值变化不超过相应区域原建筑的 5%，

或装修后结构刚度变化不超过原建筑的 10%；

4. 涉及局部结构加固的。

（二）有以下情形之一的，属于消防设计变动

1. 属于住房城乡建设部《建设工程消防设计审查验收管理暂行

规定》 （住建部令第 58 号）第十四条规定的特殊建设工程，且有

消防设计内容的；

具有下列情形之一的建设工程是特殊建设工程：

（1）总建筑面积大于二万平方米的体育场馆、会堂，公共展览

馆、博物馆的展示厅；

（2）总建筑面积大于一万五千平方米的民用机场航站楼、客运

车站候车室、客运码头候船厅；
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（3）总建筑面积大于一万平方米的宾馆、饭店、商场、市场；

（4）总建筑面积大于二千五百平方米的影剧院，公共图书馆的

阅览室，营业性室内健身、休闲场馆，医院的门诊楼，大学的教学楼、

图书馆、食堂，劳动密集型企业的生产加工车间，寺庙、教堂；

（5）总建筑面积大于一千平方米的托儿所、幼儿园的儿童用房，

儿童游乐厅等室内儿童活动场所，养老院、福利院，医院、疗养院的

病房楼，中小学校的教学楼、图书馆、食堂，学校的集体宿舍，劳动

密集型企业的员工集体宿舍；

（6）总建筑面积大于五百平方米的歌舞厅、录像厅、放映厅、

卡拉 OK 厅、夜总会、游艺厅、桑拿浴室、网吧、酒吧，具有娱乐功

能的餐馆、茶馆、咖啡厅；

（7）国家工程建设消防技术标准规定的一类高层住宅建筑；

（8）城市轨道交通、隧道工程，大型发电、变配电工程；

注：330 千伏及以上变电站工程属于大型变配电工程。

（9）生产、储存、装卸易燃易爆危险物品的工厂、仓库和专用

车站、码头，易燃易爆气体和液体的充装站、供应站、调压站；

注：易燃易爆危险物品参照国家应急管理部研究中心编制的《易

燃易爆物质和物品参考名录》确定。

（10）国家机关办公楼、电力调度楼、电信楼、邮政楼、防灾指

挥调度楼、广播电视楼、档案楼；

注：国家机关办公楼是指党的机关、人大机关、行政机关、政协

机关、监察机关、审判机关、检察机关以及工会、共青团、妇联等人

民团体和参照公务员法管理的事业单位的办公用房；电力调度楼、电

信楼、邮政楼、防灾指挥调度楼、广播电视楼、档案楼是指用于开展
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电力调度、电信业务、邮政业务、防灾指挥调度、广播电视业务、档

案管理等的办公用房。

（11）设有本条第 1项至第 6 项所列情形的建设工程；

（12）本条第 10 项、第 11 项规定以外的单体建筑面积大于四万

平方米或者建筑高度超过五十米的公共建筑。

2. 涉及消防设施变动的（具体情形由消防设计审查验收主管部

门明确）。

符合下列情形的，属于消防设计变动：

（1）防火分区、防烟分区（防烟分区改动后的建筑面积超过原

防烟分区面积的 10%）调整的；

（2）疏散楼梯数量、形式、位置、净宽度改动的或疏散走道位

置、净宽度改动的；

（3）改动安全疏散形式的；

（4）改动外立面影响建筑的消防救援或火灾时建筑的排烟与排

热的；

（5）增加、减少或改动室内消火栓系统、自动喷水灭火系统等

水灭火系统的；

（6）增加、减少或改动气体灭火及其他灭火系统的；

（7）增加、减少或改动建筑给排水、消防电气、机械防烟系统、

机械排烟系统的；

（8）改动原有消防性能化设计或特殊消防设计的。

注：利用建筑原有消防系统且不应低于原消防设计标准，仅涉及

装修区域自动喷水灭火系统喷头、末端试水装置、水流指示器，火灾

自动报警系统触发装置（含火灾探测器、手动报警按钮等）和警报装



10

置（含声光报警器、楼层显示器、消防应急广播扬声器等），室内消

火栓箱，疏散指示标志，应急照明灯具，机械排烟口、机械补风口或

正压送风口改动位置和数量的，不属于消防设施变动。

（三）以下情形属于建筑外立面变动

市政府确定的特定区域外，材质、立面效果改变（不涉及玻璃幕

墙位置或面积改变），但不影响结构安全、消防安全，且不影响相邻

关系的非居住类建筑外立面变动。

（四）除上述三类情形以外，仅涉及建筑涂饰，门窗、 吊顶、

板块饰面、地面、电气面板、灯具、卫生洁具、固定家具、管线等翻

新的，属于简易装修工程。

三、事项内容

（一）对于涉及工程分类中第（一）（二）（三）情形的装修工程,

办理事项为竣工验收监督。相应办理通道对应的具体流程图详见附件

一。

（二）对于涉及工程分类中第（二）情形的装修工程，办理事项

为消防验收、备案和抽查。符合住房城乡建设部《建设工程消防设计

审查验收管理暂行规定》 （住建部令第 58 号）第十四条规定，属

于特殊建设工程的，建设管理部门（ 以下统称为“验收管理部门”）

办理消防验收，属于其他建设工程的，办理消防验收、备案或抽查。

相应办理通道对应的具体流程图详见附件二、附件三。

对于仅涉及工程分类中第（四）情形的装修工程（简易装修工程），

由建设单位自行验收，在线自行报送完工信息。相应办理通道对应的

具体流程图详见附件四。

四、 申请条件
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（一）在完成工程合同约定的各项内容、全套工程竣工图纸、施

工小结、工程质量竣工报告（合格证明书）、工程质量评估报告后，

建设单位依法组织工程竣工验收，并编制完成《建筑工程竣工验收报

告》（详见附件五）。

（二）涉及工程分类中第（二）情形的装修工程，建设单位应当

对工程组织竣工验收消防查验，并编制《工程竣工验收报告（消防）》

（含建设单位竣工验收消防查验报告）（详见附件六）。

五、办理机构

上海市建设工程安全质量监督总站（以下简称“市安质监总站”）

受市住建委委托，按照职责分工，对所受监的既有建筑装饰装修工程

负责竣工验收监督消防验收、备案和抽查。上海市住房和城乡建设和

管理委员会行政服务中心（ 以下简称 “委行政服务中心” ）受市

住房城乡建设管理委委托，按照职责分工，对市安质监总站所受监的

既有建筑装饰装修工程负责竣工验收备案。

区建设管理部门及特定地区管委会（以下简称“区建管部门”），

按照职责分工，对所辖区域的既有建筑装饰装修工程（除市住房城乡

建设管理委负责的以外）负责竣工验收监督，消防验收、备案和抽查，

竣工验收备案。

六、办理流程

（一）在线申请

建设单位使用数字证书登录 “上海市工程建设项目审批管理系

统”（以下简称“审批管理系统”，网址：http://gc ls.sh.gov.cn）

统一申请和获取办理结果。全程采用在线无纸化申请、办理和批复，

相关证书均在网上下载。步骤如下：

http://gcls.sh.gov.cn
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1．在线填写《上海市建设工程装修竣工验收及备案申请表》，并

上传相应附件资料。

2．通知设计单位、施工单位按目录要求上传竣工图。设计、施

工等单位上传完成后，通知建设单位审核。

3．建设单位审核相关图纸资料和填写信息无误后，向验收管理

部门提交申请。

（二）资料审核

验收管理部门通过审批管理系统接收建设单位提交的验收申请，

在 2个工作日内告知受理意见，受理意见包括受理、补正、不予受理，

逾期未反馈意见的视为受理。

需建设单位补正材料的，补正要求一次性告知，补正期间不计入

受理时限。验收管理部门应当在补正材料上传后的 2 个工作日内出

具补正审核意见。逾期未反馈补正审核意见的视为受理。

申请受理后，对于其他建设工程，托审批管理系统在线自动开展

消防验收备案抽查，抽查比例按照《上海市建设工程消防设计审查验

收管理办法》（沪住建规范〔2023〕18 号）第三十六条的规定执行。

（三）现场验收

对于涉及工程分类中第（ 一）（ 二）（ 三）情形的装修工程竣

工验收监督，在建设单位组织竣工验收时，验收管理部门重点对验收

的组织形式、程序等是否符合有关规定进行监督。

对于涉及工程分类中第（ 二）情形的装修工程消防验收、备案

和抽查，对于特殊建设工程，申请受理后，验收管理部门应在 15 个

工作日内出具消防验收意见。对于其他建设工程， 申请受理后，消

防验收备案未抽中的，验收管理部门无需开展消防验收备案现场检查；
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消防验收备案抽中的，验收管理部门应在 15 个工作日内按照消防验

收有关规定完成检查，制作检查记录，并出具消防验收备案抽查/复

查结果通知书。涉及消防验收现场评定或消防验收备案抽查现场检查

的装修工程，验收管理部门应按规定填写《上海市建设工程消防验收

现场检查和评定表（2025 版）》。

（四）验收整改

验收人员在现场验收中发现参建各方未按设计文件要求施工或

违反法律、法规、强制性标准等行为（涉及消防验收或备案抽查的，

按照《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定》《建设工程消防设

计审查验收工作细则》等文件的相关规定执行），应向参建各方开具

《上海市建设工程整改指令单》（详见附件八）或者《建设工程消防

验收现场评定/备案抽查现场检查反馈表》（涉及消防验收、验收备案

抽查，填写《建设工程消防验收现场评定/备案抽查现场检查反馈表》，

详见附件九）。在参建各方将《建设工程整改报告》（详见附件十）报

送验收管理部门后，验收管理部门应在验收合格后出具相关结论。

对于验收中发现消防验收或验收备案抽查不通过的，验收管理部

门出具消防验收或验收备案抽查不合格的意见，应明确不合格事项。

整改后复验的流程及具体时限参照现场验收流程及具体时限，整

改时间不计入办理时限。复验不合格的，责令建设单位整改后，重新

申请复查（详见附件十一）。

（五）出具结论

对于涉及工程分类中第（ 一）（ 二）（ 三）情形的装修工程竣

工验收监督，在竣工验收监督通过后，验收管理部门及时完成法定监

督程序。
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对于涉及工程分类中第（ 二）情形的装修工程消防验收、备案

和抽查，在消防验收或验收备案抽查通过后，验收管理部门应在规定

时间内出具消防验收、备案或抽查文书。

（六）竣工验收备案

对于涉及工程分类中第（ 一）（ 二）（ 三）情形的装修工程，

在验收结论通过后，备案部门应出具《上海市建筑工程竣工验收结果

通知书》 （详见附件十二）。

其中，对于涉及工程分类中第（ 二）情形的装修工程，在消防

验收或验收备案抽查（含备案未抽中）通过后，验收管理部门出具《特

殊建设工程消防验收意见书》、《建设工程消防验收备案凭证》或《建

设工程消防验收备案抽查/复查结果通知书》（详见附件十三、附件十

四、附件十五）。

对于简易装修工程，在建设单位自行验收，在线自行报送完工信

息后，同步生成《上海市建筑工程简易装修工程完工信息报送凭证》

（详见附件十六）（注：简易装修工程无需办理竣工验收监督，消防

设计审查、验收、备案和抽查手续）。

七、提交材料（ 电子文件上传）

序号 文件名称 上传单位
样张及注意事

项

1 建筑工程竣工验收报告 建设单位 详见附件五

2 建筑工程竣工验收报告（消防） 建设单位 详见附件六
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3
《上海市建设工程竣工验收消

防查验表》

建设单位 详见附件七

4 全套电子竣工图 施工/设计单位

上传及相关要求，详

见沪建建管〔2019〕

132 号文

八、验收内容

（一）竣工验收监督

监督工程竣工验收，重点对验收的组织形式、程序等是否符合有

关规定进行监督。

（二）消防验收、备案和抽查

按照《中华人民共和国消防法》《上海市消防条例》《建设工程消

防设计审查验收管理暂行规定》（住房和城乡建设部令第 58号）、《建

设工程消防设计审查验收工作细则》（建科规〔2024〕3 号）、《上海市

建设工程消防设计审查验收管理办法》（沪住建规范〔2023〕18 号）

的相关规定，验收管理部门对建筑装饰装修工程实施消防验收、备案

和抽查。

九、审批期限

涉及工程分类中第（一）、（二）、（三）情形的装修工程，建设单

位依法组织工程竣工验收合格后，（涉及第（二）项情形的装修工程，

还应按有关规定办理消防验收、备案和抽查手续）， 申请办理工程竣

工验收备案。建设管理部门受理后，予以备案并在线向建设单位出具

竣工验收结果通知书。竣工验收备案办理时限为自受理之日起 2 个

工作日。
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十、审批结果

（一）通过竣工验收的

1.涉及工程分类中第（一）（二）（三）情形的装修工程

网上领取以下证书：《上海市建筑工程竣工验收结果通知书》。

2. 涉及工程分类中第（二）情形的装修工程的装修工程

网上领取以下证书：《特殊建设工程消防验收意见书》、《建设工

程消防验收备案凭证》或《建设工程消防验收备案抽查/复查结果通

知书》。

3.简易装修工程

网上领取以下证书：《上海市建筑工程简易装修工程完工信息报

送凭证》。

（二）未通过竣工验收的

1.涉及工程分类中第（一）（二）（三）情形的装修工程，建设管

理部门通过审批管理系统出具 “不予通过”验收意见，建设单位重

新申请验收。

2.涉及工程分类中第（二）情形的装修工程，验收中发现消防验

收（备案抽查）不通过的，建设管理部门出具消防验收（备案抽查）

不合格的意见，并告知需整改事项。

十一、咨询服务渠道

通过一个网站窗口的形式提供，本阶段各审批事项所涉及的法律

法 规、标准规范、办事指南、操作说明、问题解答统一在 “审批管

理系统”上进行。

十二、办理收费

本阶段审批事项不收取费用。
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十三、 申请人权利和义务

（一）申请人依法享有以下权利

申请人依法享有知情权、陈述权、 申辩权、保密权、有权依法

申请行政复议或者提起行政诉讼。

（二）申请人依法履行以下义务

申请人应当如实向受理部门提交有关材料和反映真实情况，并对

其申请材料的真实性负责。

十四、办理依据

（一）《建设工程质量管理条例》（ 国务院令第 279 号）第四十

九条。

（二）《国务院办公厅关于开展工程建设项目审批制度改革试点

的通知》（ 国办发〔2018〕33 号）第三条。

（三）《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定》（ 中华人民

共和国住房和城乡建设部令第 58 号）第四、五章。

（四）《建设工程消防设计审查验收工作细则》和《建设工程消

防设计审查、消防验收、备案和抽查文书样式》的通知（建科规〔2024〕

3号）第三、四章。

（五）《上海市工程建设项目审批制度改革试点实施方案》（沪府

规〔2018〕14 号）第五条。

（六）《上海市建筑装饰装修工程审批制度改革试点实施细则》

（沪建审改〔2018〕3 号）第一条。

（七）《上海市既有建筑装饰装修工程建设程序若干规定》（ 沪

建规范〔2025〕12 号）。
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（八）《上海市建设工程消防设计审查验收管理办法》（ 沪住建

规范〔2023〕18 号）第四、十五、二十五至三十八条。

（九）《房屋建筑和市政基础设施工程质量监督管理规定》（住房

和城乡建设部令第 5 号）

十五、附件

（一）仅涉及工程分类中第（ 一）（ 三）情形的装修工程竣工

验收监督相应流程

（二）涉及工程分类中第（ 二）情形的装修工程消防验收相应

流程

（三）涉及工程分类中第（ 二）情形的装修工程消防备案、抽

查相应流程

（四）简易装修工程完工信息报送相应流程

（五）建筑工程竣工验收报告

（六）工程竣工验收报告（消防）

（七）上海市建设工程竣工验收消防查验表

（八）上海市建设工程整改指令单

（九）建设工程消防验收现场评定/备案抽查现场检查反馈表

（十）建设工程整改报告

（十一）建设工程消防验收备案抽查复查申请表

（十二）上海市建筑工程竣工验收结果通知书

（十三）上海市建筑工程简易装修工程完工信息报送凭证

（十四）特殊建设工程消防验收意见书

（十五）建设工程消防验收备案（告知）凭证

（十六）建设工程消防验收备案抽查/复查结果通知书



附件一

仅涉及工程分类中第（一）（三）情形的装修工程

竣工验收监督相应流程

1、完成工程合同约定的各项内容。
2、全套竣工图
3、施工小结
4、工程质量竣工报告（合格证明书）
5、工程质量评估报告

建设工程整改指

令单

整改
有整改项

无 整

改项

整改单复核（视情

况现场查看）

建设工程整改报告

竣工验收备案

出具“通过 ”

结论 整改/复

查合格

整改不

合格

竣工验收监督



附件二

涉及工程分类中第（二）情形的装修工程

消防验收相应流程

流程参照附件一

申请
1、《建筑工程竣工验收

报告》

2、《建筑工程竣工验收

报告（消防）》

3、《上海市建设工程竣

工验收消防查验表》

4、全套电子竣工图

补正

不符合要求

符合

整改复验/复查

（视情况现场查

看）

《建设工程整改报告》

或《建设工程消防验收备案抽查

复查申请表》

出具“合格 ”

结论

受理

(资料审核)

竣工验收

监督

整改/复

查合格

验 收

无 整

改项

验收有整改项

消防验收

不合格

整改

要求

整改并申

请复查

《上海市建设工程消

防验收现场检查和评

定表（2025 版）》

《建设工程消防验收现

场评定/备案抽查现场

检查反馈表》

竣工验收备案



附件三

涉及工程分类中第（二）情形的装修工程

消防备案、抽查相应流程

不符合要求

符合

要求

抽中

无

整

改

项

整改/复

未抽中

出具“消防验收

备案未抽中”或

“备案 ”结论

申请

整改

竣工验收备案

流程参照附件一 监督

竣工验收

不合格

消防备案抽查

有 整

改项

查合格

整改复验/复查（视

情况现场查看）

《上海市建设工程消

防验收现场检查和评

定表》

《建设工程消防验收现

场评定/备案抽查现场

检查反馈表》

整改并申

请复查

受理

(资料审核)

系统自动

备案抽查

补正

消防备案

1、《建筑工程竣工验收

报告》

2、《建筑工程竣工验收

报告（消防）》

3、《上海市建设工程竣

工验收消防查验表》

4、全套电子竣工图

《建设工程整改报告》

或《建设工程消防验收备案抽查

复查申请表》

《建设工程消防验

收备案抽查/复查

结果通知书》



附件四

简易装修工程完工信息报送

相应流程

建设单位自行验收，在线自行报送

完工信息：

1、建筑工程竣工验收报告

2、全套电子竣工图

在 线

及 时

办理

生成《上海市建筑工程简易装修工

程完工信息报送凭证》



附件五

建筑工程竣工验收报告

工程名称：

项目编码（报建编码）：

施工许可编码：

建设单位：

开工日期： 年 月 日

验收日期： 年 月 日



工程概况

建安工作量（万元） 总建筑面积（㎡）

单位工程 工程类别 面积（㎡）
层数

地上 地下



附件：建筑工程竣工验收工程明细表

竣
工
验
收
组
人
员
签
名

验收组
职务

姓名 工作单位 职称 职务

组长

副组长

成 员

建设单位项目负责人：

建设单位法定代表人：

（单位公章）

提示：建设单位对竣工验收的工程质量全面负责。



竣

工

验

收

标

准

工

程

竣

工

验

收

意

见

及

结

论
验收组组长：

日 期：



附件六

工 程 竣 工 验 收 报 告（消防） 样张

工程名称 XX工程（依据规划许可、审图合格书） 工程地址 XX 区 XX路 XX 号

工程联系人
李四（具体申请办理消防验收或备案

且为建设单位的工作人员）
联系电话 12345678901（工程联系人的电话）

竣工验收日期

XX年 XX月 XX 日（建设单位竣工验
总 建 筑 面 积

（m2）

54000（本次申请消防验收或备案的总面

积）
收消防查验合格的日期，申请消防验

收或备案应在这后）

工程类别 ☑新建 □扩建 □改建 (□特殊类装饰装修 □一般类装饰装修）

单体建筑基本概况

单体建

筑名称

使用

性质

建筑高

度（m）

建筑面积（m2） 层 数 消防高

度（m）

装修

范围

装修

面积（m
2
）

装修

部位地上 地下 地上 地下

教学楼
教育科
研建筑 30 22000 2000 10 2 28 公共区域 5000

顶棚、墙面、
地面

宿舍楼
教育科
研建筑 36 30000 / 12 / 36 全部 30000

顶棚、墙面、
地面

...

（依据规划许可、“多测合一”报告、审图合格书、设计文件）

工程保温基本概况

材料名称 燃烧性能等级 所在单体建筑 部位

岩棉带 A 级 教学楼 外墙外保温

XPS B1级 教学楼、宿舍楼 屋面保温

...

（依据设计文件）

注：装修部位有顶棚、墙面、地面、隔断、固定家具、装饰织物、其他；保温部位有屋面、外墙外（内）、楼板等。

建设工程竣工验收消防查验人员名单

组 别 单位名称 项目负责人签名 项目负责人身份证号

建设单位 XX建设有限公司 （本人手签，正楷，下同）

设计单位 XX设计有限公司

施工单位

（总承包）
XX工程有限公司

监理单位 XX工程监理有限公司

消防专业施工单位 XX消防工程公司

技术服务机构 XX消防检测公司
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单项（1） □ 建筑与耐火等级

子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

建筑类别 建筑使用性质、功能用途、建筑规模、建筑分类符合要求；

（符合要求）
耐火等级 各建筑构件的燃烧性能和耐火极限符合要求；

防火保护措施
钢结构、木结构防火保护措施、耐火极限符合要求；防火涂料选型、涂敷

厚度符合要求；施工工艺、隐蔽工程施工质量、施工记录符合要求。

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）

单项（2） □ 总平面布局

子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

防火间距 建筑与周围相邻建、构筑物之间的防火间距符合要求；

消防车道
设置形式、位置、净空高度、净宽度、转弯半径、坡度、承载力、回车场、

与市政道路接口等符合要求；

消防车登高面 无影响消防救援的障碍物，设置符合要求；

消防车登高操作
场地

长度、宽度、坡度、承载力及标识等符合要求；

消防救援口 设置位置、数量、尺寸、标识等符合要求。

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）

单项（3） □ 平面布置

子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

消防控制室 设置位置、防火分隔及疏散门等符合要求；

消防水泵房 设置位置、防火分隔及疏散门等符合要求；

民用建筑中的特

殊场所

人员密集场所、儿童活动场所、老年人照料设施等民用建筑中的特殊场所

设置位置、防火分隔和安全疏散符合要求；

设备用房 灭火设备室、通风空调机房等的设置位置、防火分隔、疏散门符合要求；

汽车库 设置位置、防火分隔措施、安全出口、充电汽车防火单元等符合要求；

工业建筑中的特

殊场所

高火灾风险部位、中间仓库、总控室、员工宿舍、办公室和休息室等场所

的设置位置、防火分隔和安全出口符合要求。

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）

单项（4） □ 建筑外墙、屋面保温和建筑外墙装饰

子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

建筑外墙、屋面保

温

材料规格、型号、燃烧性能、进场查验市场准入证明和质量合格证明文件

符合要求；施工工艺、隐蔽工程施工质量、 防火构造、施工记录符合要求；

材料见证取样检验符合要求；
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建筑外墙装饰 建筑外墙装饰的材料燃烧性能符合要求。

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）

单项（5） □ 建筑内部装修防火

子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

装修情况 装修范围、平面布置、使用的材料、对安全疏散、消防设施的影响等符合

要求；

装修材料 纺织、木质、高分子合成、复合等材料的燃烧性能及见证取样检验、抽样

检验符合要求；

施工工艺 施工现场进行的阻燃处理、喷涂、安装等施工符合要求； 隐蔽工程施工质

量符合要求；

电气安装 电气安装的隔热、散热防火保护措施符合要求。

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）

单项（6） □ 防火分隔、防烟分隔

子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

防火分区 面积、形式及完整性符合要求；

防火墙 设置位置、墙体材料、厚度、完整性等符合要求；

防火门、窗
设置类型、位置、施工质量、开启方式和方向、功能符合要求；铭牌、身

份证标识、闭门器、顺序器、盖缝板等符合要求；

防火卷帘
设置类型、位置、施工质量符合要求；测试手动、自动控制功能符合要求；

铭牌、温控释放装置符合要求；

竖向管道井 管井井壁的耐火极限、防火封堵、检查门符合要求；

其他防火分隔
防火分隔墙体设置位置、类型、材料符合要求，地上、地下楼梯间防火分

隔措施，中庭、自动扶梯等上下连通开口部位的防火分隔措施符合要求；

建筑幕墙防火构造、窗间墙、窗槛墙、防火挑檐等防火分隔措施符合要求；

防烟分区 面积、形式及完整性符合要求；

挡烟垂壁 材料、设置形式、位置符合要求；测试手动、 自动控制功能符合要求。

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）

单项（7） □ 防爆

子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

爆炸危险场所
爆炸危险场所（含燃油或燃气锅炉房、油浸变压器室）的设置位置、建筑

结构、防火分隔、防火封堵、疏散门、管道切断阀等符合要求；

泄压设施 泄压设施设置形式符合要求；泄压口面积、设置位置符合要求；

防静电、防积聚防
流散措施

防静电、防积聚、防流散等措施符合要求；
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电气防爆 防爆区电气设备的标牌、选型和施工符合要求。

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）

单项（8） □ 安全疏散

子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

安全出口 设置形式、位置、数量、疏散宽度、疏散距离符合要求；

疏散门 设置位置、形式、开启方向、疏散宽度、逃生门锁装置测试符合要求；

疏散楼梯
设置形式、位置、数量、宽度、防火分隔、装修材料符合要求； 前室设置

形式、使用面积、防火分隔、装修材料符合要求；

疏散走道 设置形式、防火分隔、宽度、长度符合要求；

避难层（间）
避难层(间)设置位置、形式、平面布置、防火分隔、净面积、装修材料、消

防设施设置符合要求；

避难走道
防火分隔、装修材料、消防设施、疏散净宽度、安全疏散距离符合要求；

防烟前室设置符合要求；

防火隔间 建筑面积、防火分隔、装修材料等符合要求；

消防应急照明和

疏散指示标志

设置位置、数量、形式、铭牌、身份证标识符合要求；测试应急功能符合

要求。

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）

单项（9） □ 消防电梯

子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

消防电梯
设置位置、数量、井底排水、手动控制、通讯设施、速度和载重、轿厢内

装修材料符合要求；

消防电梯前室或
合用前室

前室的防火分隔、使用面积、短边尺寸、消防设施及防烟措施符合要求。

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）

单项（10） □ 消火栓系统

子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

供水水源
天然水源水质、水量、消防车取水设施、取水高度符合要求；市政供水管

径、数量和供水能力符合要求，且为正式供水；

消防水池、水箱
设置位置、有效容积、补水措施、水位显示及报警符合要求；水箱的进出

水管、溢流管、排水管、阀门、人孔、爬梯等符合要求。

消防水泵
规格、型号、数量和吸水方式符合要求；进出水管、水锤消除设施等的规

格、型号符合要求；控制阀状态、柔性接头安装、控制柜防护等级符合要

求；主、备电源切换以及主、备泵启动、故障切换、信号反馈等符合要求；

管网
管网布置符合要求；管网排水坡度及设施，管网支、吊架和防晃支架安装

符合要求；管道材质、管径、接头、连接方式及防腐、防冻措施符合要求；

系统组件安装
泄压阀、信号阀、减压阀、止回阀、排气阀、减压孔板、阀门等的型号、

规格、位置、安装方向等符合要求；室内消火栓及组件安装符合要求；
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稳压设施
气压罐的调节容量，稳压泵的规格、型号数量，气压给水设备，增压稳压

给水设备符合要求，稳压泵稳压功能符合要求；

试压和冲洗 管网强度试验、严密性试验、冲洗符合要求；施工记录符合要求；

系统功能
测试系统压力、流量、启动控制方式等各项功能、运行参数符合要求；系

统已调试开通；

水泵接合器
设置位置、数量、进水管位置、永久性固定标志、安装符合要求；测试供

水情况正常；

室外消火栓
设置位置、数量、形式、永久性固定标志符合要求；测试压力、流量符合

要求。

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）

单项（11） □ 自动喷水灭火系统

子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

供水水源
天然水源水质、水量、消防车取水设施、取水高度符合要求；市政供水管

径、数量和供水能力符合要求，且为正式供水；

消防水池、水箱
设置位置、有效容积、补水措施、水位显示及报警符合要求；水箱的进出

水管、溢流管、排水管、阀门、人孔、爬梯等符合要求。

消防水泵
规格、型号、数量和吸水方式符合要求；进出水管、水锤消除设施等的规

格、型号符合要求；控制阀状态、柔性接头安装、控制柜防护等级符合要

求；主、备电源切换以及主、备泵启动、故障切换、信号反馈等符合要求；

管网
管网布置符合要求；管网排水坡度及设施，管网支、吊架和防晃支架安装

符合要求；管道材质、管径、接头、连接方式及防腐、防冻措施符合要求；

系统组件安装
报警阀组、减压阀、泄压阀、水流指示器、信号阀、止回阀、排气阀、阀

门等的型号、规格、位置、安装方向等符合要求；

稳压设施
气压罐的调节容量，稳压泵的规格、型号数量，气压给水设备、增压稳压

给水设备符合要求，稳压泵稳压功能符合要求；

喷头 选型、密封性能试验、安装等符合要求；

试压和冲洗 管网强度试验、严密性试验、冲洗符合要求；施工记录符合要求；

系统功能
测试系统压力、流量、启动控制方式等各项功能、运行参数符合要求；系

统已调试开通；

水泵接合器
设置位置、数量、进水管位置、永久性固定标志、安装符合要求；测试供

水情况正常。

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）

单项（12） □ 火灾自动报警系统

子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

火灾报警探测器、

手动火灾报警按

钮

设置位置、数量、报警功能、安装符合要求；探测器规格、选型符合要求；

短路隔离器设置符合要求；

火灾报警控制器

及联动设备

设备选型、规格、位置、布置、连接符合要求；设备的打印、显示符合要

求；声报警、光报警的设置位置、数量、功能、安装符合要求；模块的位

置、数量、标识等符合要求；对相关设备联动控制逻辑关系、联动执行情

况符合要求；

消防通讯、应急广

播

消防专用电话、应急广播设置及功能符合要求，直拨外线专用报警电话设

置及功能符合要求；广播扬声器的选型、数量、位置、安装符合要求；
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系统供电、布线、

接地

消防电源及主、备切换符合要求；线路材质、敷设方式及相关防火保护措

施符合要求；系统接地符合要求；

系统功能 系统报警及相关设备联动符合要求；系统已调试开通。

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）

单项（13） □防排烟系统及通风、空调系统防火

子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

系统设置 防排烟系统设置形式符合设计要求；补风系统设置符合要求；

防烟设施
自然通风设施设置位置、开启方式、有效面积等符合要求；机械加压送风

设施设置位置、安装等符合要求；

排烟设施
自然排烟窗设置位置、开启方式、有效面积、符合要求；机械排烟设施设

置位置、安装等符合要求；

机房和风机
加压、排烟、补风风机设置位置、数量、种类、规格、型号、安装等符合

要求；风机功能符合要求；主、备电源切换符合要求；机房消防设施符合

要求；

通风、空调系统 通风、空调系统的防火分隔符合要求；

管道材质 管道材质、耐火极限符合要求；风管软接头设置及材质符合要求；

风口及阀门
送风口、机械排烟口、补风口、防火阀、排烟防火阀选型、设置位置、安

装等符合要求；电动、手动开启和复位执行机构和功能符合要求；

系统功能
与报警系统联动控制功能、阀门启闭状态、转换符合要求；防排烟系统、

补风系统风量符合要求；系统已调试开通。

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）

单项（14） □消防电气

子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

消防电源
消防设备用电负荷等极、供电形式符合要求，且为正式供电；EPS、UPS 等

配置及运行状况符合要求；

柴油发电机房
设置位置、防火分隔、防火封堵和疏散门符合要求，消防设施设置符合要

求；储油间符合要求；备用发电机规格、型号、功率、设置位置、燃料配

备、管道切断阀符合要求；应急启动发电机启动时间、运行状况符合要求；

变配电房 设置位置、防火分隔、防火封堵和疏散门符合要求；

消防配电
消防用电设备供电回路符合要求；电线电缆选型、材质、线路敷设及防火

保护符合要求；配电柜安装调试符合要求；最末一级配电箱处自动切换装

置功能符合要求；

用电设备 用电设备的隔热、散热等防火措施符合要求；

电气火灾监控系
统

电气火灾监控系统设置、监控功能符合要求。

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）

单项（15） □建筑灭火器
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子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

种类、数量、配置、
布置

选型、设置数量、距离、位置、身份证标识符合要求；

充装压力、有效期 灭火器充装压力、有效期符合要求。

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）

单项（16） □泡沫灭火系统

子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

泡沫灭火系统
防护区

保护对象的设置位置、性质、环境温度、系统选型符合要求；

系统组件
泡沫泵、泡沫储罐、泡沫比例混合器、泡沫发生装置等系统组件选型、材

质、数量、安装符合要求；

系统调试 系统功能符合要求，已调试开通。

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）

单项（17） □气体灭火系统

子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

防护区

保护对象设置位置、划分、用途、环境温度、通风及可燃物种类，防护区

几何尺寸、开口面积、防护区围护结构耐压、耐火极限和门窗自行关闭情

况等符合要求；入口处声光警报装置设置和安全标志、排气或泄压装置设

置、专用呼吸器具配备符合要求；

储存装置间 设置位置、通道、应急照明设置、其他安全措施符合要求；

系统组件
灭火剂储存装置、喷嘴、管网、驱动装置等系统组件选型、材质、安装符

合要求；

施工工艺
灭火剂输送管道的吹扫、强度试验、严密性试验等符合要求；施工记录符

合要求；

系统调试 系统功能、模拟喷放试验等符合要求，系统已调试开通。

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）

单项（18） □其他

子项名称
检 查 内 容

(是否符合消防技术标准和设计要求)
验收结论

其他国家工程建

设消防技术标准

强制性条文

“严禁”“必须”

“应”“不应”“不
得 ”

施工单位

项目负责人
（签名）

施工

单位
（盖章）

监理

单位
（盖章）
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建设工程竣工验收消防查验结论

□ 单项(1)

建筑类别与耐

火等级

□ 单项(2)

总平面布局

□ 单项(3)

平面布置

□ 单项(4)

建筑外墙、屋面保温

和建筑外墙装饰

□ 单项(5)

建筑内部装修防火

□ 单项(6)

防火分隔

□ 单项(7)

防爆

□ 单项(8)

安全疏散

□ 单项(9)

消防电梯

□ 单项(10)

消火栓系统

□ 单项(11)自
动喷水灭火系
统

□ 单项(12)

火灾自动报警系
统

□ 单项(13)

防烟排烟系统及通风、
空调系统防火

□ 单项(14)

消防电气

□ 单项(15)

建筑灭火器

□ 单项(16)

泡沫灭火系统

□ 单项(17)

气体灭火系统

□ 单项(18)

其他

消防产品

用于该建设工程中的消防产品和具有防火性能要求的建筑构件、建筑材料、装修材料，

经查验均具有符合国家规定的市场准入证明资料和产品合格证明，按国家消防技术标准经一

致性检查及性能检查合格，并按国家和本市有关规定进行检测且合格。

竣工验收消防

查验结论

（合格）

建设单位 设计单位 施工单位
（总承包）

监理单位 技术服务机构

已组织设计 、

施工、监理等单位

进行竣工验收消防

查验，工程符合消

防设计文件及工程

建设消防技术标准

要求 。消防设计、

施工、监理单位具

有国家规定资质等

级，技术服务机构

符合从业条件 。需

进行消防设计审查

的设计文件经审查

合格 。实行工程监

理的建设工程，将

消防施工质量一并

委托监理。
（日期为竣工验收消防查

已按照国家、

本市工程建设消

防技术标准进行

消防设计，无违反国

家工程建设消防

技术标准强制性

条文及“严禁”

“必须”“应”“不

应”“不得”要求，

工程施工质量符

合消防设计文件要

求。

项目负责人

签名：

（公章）

年 月 日

已按照国家、

本市工程建设消防

技术标准和消防设

计文件组织施工完

毕，消防设施调试

开通 。无擅自改变

消 防 设 计 进 行 施

工， 降低消防施工

质量的情况 。施工

工艺、隐蔽工程施

工质量符合要求。

项目负责人

签名：

（公章）

年 月 日

已按照国家、

本市工程建设消

防技术标准和消

防设计文件实施

工程监理。建设工

程施工工艺、隐蔽

工程施工质量符

合要求。

项目负责人

签名：

（公章）

年 月 日

已按照国家、本

市 相 关 管 理 规定、

建设单位的委托要

求、工程建设消防

技术标准和消防设

计文件进行服务，

无违反国家工程建

设消防技术标准 强

制 性 条 文 及“严

禁 ”“必须 ”

“应”“不应”“不

得”要求。

项目负责人

签名：

（公章）

年 月 日

验合格的日期）

项目负责人

签名：（本人手签，

正楷，余同）

（公章）

年 月 日

注：本样张中“ XXXX ”下划线所标记部分，均为填写示例或提示，仅供参考。



附表一

工程竣工验收报告（消防）——钢结构防火喷涂工程

工程名称 工程地址

使用性质
涂层展开总

面积（m2）
联系人 联系电话

工程基本概况

钢结构防火涂料工程施工情况

单体建筑名称 涂刷部位 设计耐火极限

涂料类型
涂刷厚度

（mm）

涂刷面积

（m2）

选用产品

（序号）
施工起止日期 备注

室内/室外型 膨胀/非膨胀型

1 号楼 柱 3.0h 室内 非膨胀 15 1200 1 2018.9-2018.10

选用产品信息

序号 产品名称 产品型号 生产厂家 认证类型及证书编号 有效期
产品参数

（耐火极限与其对应厚度）
使用数量（吨）

1

室内后行

钢结构防

火涂料

WH（SST-1）
浙江余江防火材料有

限公司
No:2015081809000755

2018.5 至

2020.7
涂层厚度 15mm，耐火极限 3h 7 吨

相关单位意见

建设单位

（盖章）

负责人签字

设计单位

（盖章）

负责人签字

施工单位

（盖章）

负责人签字

监理单位

（盖章）

负责人签字

注：按有关规定实行监理的建设工程，需要“监理单位签章、总监理工程师签名



附件七

上海市建设工程竣工验收消防查验表

建设工程基本信息

工程名称 工程地址

工程类别 新建 扩建 改建 装饰装修

工程范围 建筑群 单体建筑 单体建筑局部 其他情形

单

体

建

筑
1

单体建筑名称

单体建筑耐火等

级
级（地上地下耐火等级不一致时：地上： 级；地下： 级） 占地面积 m2

使用性质 功能用途
火灾危险性

（工业建筑）

甲 乙 丙 丁

戊

地上建筑面积 m2 建筑消防高度 m
层数

地上 层

地下建筑面积 m2 埋深 m 地下 层

是否有装饰装修 是 否 装修范围

是否有建筑保温 是 否 装修部位 顶棚地面墙面隔断固定家具装饰织物 其他

高层建筑是否设有裙房 有（裙房地上： 层；裙房建筑消防高度： m） 不涉及

建筑是否附设汽车库 有（停车数： 辆；汽车库类别： 类） 不涉及

单

体

建

筑
2

单体建筑名称

单体建筑耐火等

级
级（地上地下耐火等级不一致时：地上： 级；地下： 级） 占地面积 m2

使用性质 功能用途
火灾危险性

（工业建筑）

甲 乙 丙 丁

戊

地上建筑面积 m2 建筑消防高度 m
层数

地上 层

地下建筑面积 m2 埋深 m 地下 层

是否有装饰装修 是 否 装修范围



是否有建筑保温 是 否 装修部位 顶棚地面墙面隔断固定家具装饰织物 其他

高层建筑是否设有裙房 有（裙房地上： 层；裙房建筑消防高度： m） 不涉及

建筑是否附设汽车库 有（停车数： 辆；汽车库类别： 类） 不涉及

单

体

建

筑
3

单体建筑名称

单体建筑耐火等

级
级（地上地下耐火等级不一致时：地上： 级；地下： 级） 占地面积 m2

使用性质 功能用途
火灾危险性

（工业建筑）

甲 乙 丙 丁

戊

地上建筑面积 m2 建筑消防高度 m
层数

地上 层

地下建筑面积 m2 埋深 m 地下 层

是否有装饰装修 是 否 装修范围

是否有建筑保温 是 否 装修部位 顶棚地面墙面隔断固定家具装饰织物 其他

高层建筑是否设有裙房 有（裙房地上： 层；裙房建筑消防高度： m） 不涉及

建筑是否附设汽车库 有（停车数： 辆；汽车库类别： 类） 不涉及

注：建设工程涉及多个单体建筑时，应根据建筑单体数量加行，单体建筑参数相同时，可合并填写，并在“单体建筑名称”中明确。

序

号
子分部工程名称 查验结论 查验人

1 建筑防火（含防火封堵） 合格 不合格 不涉及

2 结构防火 合格 不合格 不涉及

3 建筑装饰装修 合格 不合格 不涉及

4 消防给水和水灭火系统 合格 不合格 不涉及

5 防排烟系统及通风、空调系统 合格 不合格 不涉及

6 建筑电气 合格 不合格 不涉及

7 火灾自动报警系统 合格 不合格 不涉及

8 电梯 合格 不合格 不涉及

9 其他灭火系统（气体灭火系统等） 合格 不合格 不涉及



10 灭火器 合格 不合格 不涉及

消防查验结论 合格 不合格

注：建设工程涉及查验表中未列出的内容时可根据相关消防法律法规、技术标准自行添加。

参

建

单

位

建设单位（公章） 项目负责人签名 日期 年 月 日

施工总承包单位（公章） 项目负责人签名 日期 年 月 日

设计单位（公章） 项目负责人签名 日期 年 月 日

监理单位（如有）（公章） 项目负责人签名 日期 年 月 日

消防专业分包单位（如有）（公章） 项目负责人签名 日期 年 月 日

其

它

消防查验技术服务机构（如有）（公章） 项目负责人签名 日期 年 月 日

消防施工过程咨询技术服务机构（如有）（公章） 项目负责人签名 日期 年 月 日

表1建筑防火（含防火封堵）查验记录

分项工程 查验内容 查验方法 查验数量 查验位置/对象 查验情况

1.1建筑基本
情况与耐火
等级

查验建筑使用性质、功能用途、建筑规模（建
筑面积、消防高度、埋深、层数）、建筑分类
（工业建筑、高层建筑含火灾危险性分类）及
适用的标准。

对照规划许可证和设计文件，
观察检查。
注：消防高度数据可参考“多
测合一”报告。

全数查验 —
 与规划、设计要求一致
 与规划、设计要求不一
致

查验建筑的耐火等级。
对照设计文件，核查施工质量
验收记录等资料。

全数查验 —

 合格

 不合格
 不涉及

1.2总平面布
局

查验建筑与周围相邻建构筑物之间的防火间
距。

对照设计文件，观察检查、尺
量检查。

注：防火间距数据可参考“多
测合一”报告。

全数查验 —

防火间距（东）： m
防火间距（南）： m

防火间距（西）： m
防火间距（北）： m

注：如单体较多，可附表



分项工程 查验内容 查验方法 查验数量 查验位置/对象 查验情况

 合格
 不合格
 不涉及

消防救援口：
1.查验消防救援口的形式、设置位置及标识；
2.查验消防救援口是否易于从室内和室外打
开或破拆，采用玻璃窗时，是否选用安全玻璃；
3.查验消防救援口的尺寸（净高度、净宽度、
下沿距地高度）。

对照设计文件，观察检查、尺
量检查。

抽查10%的楼层（抽中的
楼层全数查验），但不应
少于3层，少于3层的全数
查验。
注：查验的部位应考虑主
楼、裙房等不同区域。

—

 已填写附表1-1《消防救
援口查验记录》

 合格
 不合格
 不涉及

消防车道：
1.查验消防车道的设置位置和形式、净空高
度、净宽度、转弯半径等；
2.查验消防车道与建筑之间是否设置妨碍消
防车操作的树木、架空管线、雨棚等障碍物；
3.查验消防车道与市政道路的连通情况；
4.查验消防车道与建筑外墙的距离；
5.查验消防车道坡度、承载力、回车场等的设
置；
6.查验消防车道是否为硬质铺装。
注：消防车道的承载力检查涉及隐蔽工程验
收。

对照设计文件，观察检查、尺
量检查，核查消防车道承载力
设计文件和施工、验收记录（含
相应的影像资料）。
注：消防车道转弯半径数据可
参考“多测合一”报告。

全数查验 —

已填写附表 1-2《消防车
道查验记录》

 合格
 不合格
 不涉及

消防登高操作场地：
1.查验是否有影响消防登高救援的裙房及树
木、架空管线、雨棚等障碍物和车库出入口；
2.查验登髙操作场地设置位置、长度、宽度、
坡度；

3.查验登高操作场地与建筑外墙的距离；

4.查验建筑与登高操作场地相对应的范围内
是否设置直通室外的楼梯或直通楼梯间的入
口和方便通达消防电梯的入口；

5.查验登高操作场地与消防车道的连通情况；

6.查验登高操作场地是否为硬质铺装；
7.查验登高操作场地的承载力及其下方的建
筑结构、管道和暗沟等的设置情况。
注：消防登高操作场地的承载力检查涉及隐蔽
工程验收。

对照设计文件，观察检查、尺
量检查、仪器检查，核查消防
车登高操作场地承载力施工、
验收记录（含相应的影像资
料）。

全数查验 —

 已填写附表1-3《消防车
登高操作场地查验记录》

 合格
 不合格
 不涉及

1.3防火分区 查验防火分区的位置和面积。
对照设计文件，观察检查，核
查施工质量验收记录。

每栋单体抽查不少于总
数量10%的防火分区，但
不应少于3个，少于3个的
全数查验。

 合格
 不合格



分项工程 查验内容 查验方法 查验数量 查验位置/对象 查验情况

注：抽查的防火分区应兼
顾地上、地下以及不同功
能类型的防火分区。

本附件余下内容请至以下网址下载：

https://www.shanghai.gov.cn/yszwfw2/20251106/08a82972e73749f9b81ec124e0ddd979.html



附件八

上海市建设工程整改指令单

沪建管（ ）整字[ ] 号

:

你单位参建的 工地（工地编号： ），经查存在问题（详

细问题见附页）。

要求你单位对包括但不限于上述问题立即进行整改，举一反三，全数检查。整改完毕后，

经企业主管部门自查合格，并由建设单位及 监理单位 总包单位复查确认后，并将整改情

况报告报送我建设管理部门。

建设管理部门（章）

年月日

责任单位签收人（并注明单位、职务及本单签收日期）：

年 月 日

注 ：根据《上海市建筑市场信用信息管理办法》 ，本单据信息作为A 级不良信用信息记录。

本单一式三份 ， 当事人、建设管理部门和建设单位（复查单位） 留存各一份。



上海市建设工程整改指令单附页

沪建管（ ）整字[ ] 号

存在的问题
违反法律、法规、强制性标准、规范、

标准、规范性文件的名称及条款

(第 页，共 页)



附件九

建设工程消防验收现场评定/备案抽查现场检查反馈表

编号：

工程名称 查看时间

评定单位名称

专业 序号 问题描述 规范条文/设计文件 照片（如有）

以上问题仅为本次检查的问题，要求你单位对包括但不限于上述问题立即进行整改，举一反三，对其工程相关部位进行全数检查并落实整改。



附件十

XXX 建设工程整改报告

工程名称 工程地点

建设单位名称 联系人 联系电话

评定日期 整改完成日期

序号 问题描述 原因分析和整改措施 完成日期和责任单位

（相关责任单位公章） （相关责任单位项目负责人签字）：

设计单位意见：

监理单位意见：

施工单位意见：

（建设单位公章）：

建设单位意见：

（建设单位项目负责人签字）：

年 月 日

填写要求：

1.建设单位应当根据建设管理部门《XXX 工程消防验收现场检查和评定意见反馈表》的意见内容逐项落实整改，整改完成后将填写整改回复单回复建设管理部门确认。

2.整改回复单中各项均应由建设单位填写；建设单位“现场联系人”应负责协调沟通设计、施工、监理等各单位。

3.“原因分析和整改措施”应分析“存在问题”原因和采取的技术整改措施；“完成时间和责任单位”应说明整改落实的单位和完成日期。

4.整改回复单纸质原件盖建设单位公章、项目负责人签字确认；“完成时间和责任单位 ”中涉及的单位，盖单位公章、项目负责人签字；表格超过一页时，加盖建设单

位骑缝章；表格附件中的合同、检测报告、设计说明等材料均应由提供单位盖章，并加盖建设单位公章；表格附件中整改的问题应附照片，照片应有整改前和整改后相

比照。

5.各单位意见写：整改后，经过建设单位组织的复查，工程符合相关验收标准，验收结论为合格。



建设工程整改照片

工程名称 问题专业 问题序号

整改措施 完成日期

整

改

前

照

片

可利用反馈表上问题照片

备注说明：

如有纸质文件，注

明“附件 ”，并附

在整改单后。

整

改

后

照

片

备注说明：

相关责任单位公章 建设单位公章



附件十一

建设工程消防验收备案抽查复查申请表

工程名称： （印章） 申请日期： 年 月 日

工程地址

建设单位联系人 联系电话（手机）

备案表编号 备案凭证文号

建设工程消防验收备案抽（复）查结果

通知书文号

存在问题整改情

况

其他需要说明的

情况

技术服务机构 设计单位 工程监理单位 施工单位 建设单位

项目负责人

（签名）：

（印章）

年 月 日

项目负责人

（签名）：

（印章）

年 月 日

项目负责人

（签名）：

（印章）

年 月 日

项目负责人

（签名）：

（印章）

年 月 日

项目负责人

（签名）：

（印章）

年 月 日



附件十二（1）

上海市建筑工程竣工验收结果通知书

编号：联审竣工验收编号

***********（建设单位）：

你单位编号为:***********（联审编号）的 ************

（项 目名称） 已于 年 月 日完成建筑装饰装修工程的竣工验

收（不含消防验收、备案和抽查），特发此通知书。

二维码

**建设行政管理部门

年 月 日



附件十二（2）

上海市建筑工程竣工验收结果通知书

编号：联审竣工验收编号

***********（建设单位）：

你单位编号为:***********（联审编号）的 ************

（项 目名称） 已于 年 月 日完成建筑装饰装修工程的竣工验

收（含消防验收、备案和抽查），特发此通知书。

二维码

**建设行政管理部门

年 月 日



附件十三

特殊建设工程消防验收意见书

（文号）

:

根据《中华人民共和国建筑法》《中华人民共和国消防法》《建设工程质量管理条

例》《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定》等有关规定，你单位于 年 月 日

申请 建设工程（地址： ；建筑面积： ；建筑高度： ；建筑层

数： ；使用性质： ）消防验收（特殊建设工程消防验收申请受理凭证文号： ）。

按照国家工程建设消防技术标准和建设工程消防验收有关规定，根据申请材料及建设工

程现场评定情况，结论如下：

□合格。

□不合格。

主要存在以下问题：……

其他说明：

如不服本决定，可以在收到本意见书之日起 日内依法向 申请行政复议，

或者 内依法向 人民法院提起行政诉讼。

（ 印章）

年 月 日

建设单位签收： 年 月 日

备注：本意见书一式两份，一份交建设单位，一份存档。



附件十四

建设工程消防验收备案(告知)凭证

（文号）

:

根据《中华人民共和国建筑法》《中华人民共和国消防法》《建设工程质量管理条

例》《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定》等有关规定，你单位于 年 月 日

申请 建设工程（地址： ；建筑面积： ；建筑高度： ；建

筑层数： ；使用性质： ）消防验收备案，备案申请表编号为 ，提交的

下列备案材料：

□备案方式为提交材料的；

□ 1. 消防验收备案表；

□ 2. 工程竣工验收报告；

□ 3. 涉及消防的建设工程竣工图纸。

□备案方式为告知承诺的；

□ 1. 消防验收备案表；

□ 2. 告知承诺书。

□备案材料齐全，准予备案。

□该工程未被确定为检查对象。

□该工程被确定为检查对象，我单位将在十五个工作日内进行检查，请做

好准备。

□存在以下情形，告知如下：□1．依法不应办理消防验收备案；□2．提交的上

列第 项材料不符合相关要求；□3．申请材料不齐全，需要补正上列第 项

材料。

（印章）

年 月 日

建设单位签收： 年 月 日

备注：本意见书一式两份，一份交建设单位，一份存档。



附件十五

建设工程消防验收备案抽查/复查结果通知书

（文号）

:

根据《中华人民共和国建筑法》《中华人民共和国消防法》《建设工程质量管理条例》《建

设工程消防设计审查验收管理暂行规定》等有关规定，你单位申请消防验收备案的建设工

程（地址： ；建筑面积： ；建筑高度： ；建筑层数： ；使用性质： ；

备案申请表编号： ；备案凭证文号： ）被确定为检查对象。经检查：

□该工程符合建设工程消防验收有关规定。

□该工程不符合建设工程消防验收有关规定。

主要存在以下问题：……

你单位应立即停止使用，并对上述问题组织整改。整改完成后，应申请复查，复查合格

后方可使用 。

（印章）

年 月 日

建设单位签收： 年 月 日

备注：本通知书一式两份，一份交建设单位，一份存档。



附件十六

上海市建筑工程简易装修工程完工信息报送凭证

编号：完工信息报送编号

（建设单位）：

你单位编号为: （联审编号）的（项目名称）已于 年 月 日完成简易装

修工程完工信息报送。

二维码

年 月 日
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